
 

 
Die Fokus Baumanagement AG mit Sitz in Zürich West begleitet anspruchsvolle und unterschiedlichste Bau-
vorhaben durch alle Phasen. Die Kernkompetenz liegt in den Bereichen Baumanagement und umfasst die 
Gesamtorganisation - die Bauleitung - die Kostenplanung - und die Beratung im privaten wie auch im öffentli-
chen Bereich. 
 
 
Du möchtest Bauprojekte begleiten und Erfahrungen im Tätigkeitsbereich der Bauleitungskunst sammeln? 
Nach effizienter Einarbeitungszeit packst du bereits bei den Bauleitungsaufgaben mit an und erledigst sie mit 
einem hohen Mass an Eigenverantwortung. Du ergänzt unser professionelles Team ab sofort oder nach Ver-
einbarung als 
 

Junior Bauleiter:In Hochbau  (80-100%) 
 
Zu deinen vielfältigen Aufgabengebiet gehört das Erlernen und Ausführen folgender Arbeiten: 
 

• Aufgaben gemäss Projektablauf und Prozessanleitung durch erfahrene Projektleiter: 

• Bauausschreibung (Devisierung), Vergabe- und Vertragswesen 

• Baustellenkoordination, Bauleitung und Baustellencontrolling 

• Mitarbeit bei Terminplänen und Terminüberwachung 

• Führen der Bausitzung mit Protokollierung, Baujournal und Pendenzenliste 

• Kontakt zu allen am Bau beteiligten Personen (Unternehmer, Behörden, Planer, usw.) 

• Einsatz bei Abschlussarbeiten, Werkabnahmen, Mängelbehebungen 

• Baufinanzen, Rechnungskontrolle und Zahlungsfreigabe der Unternehmerrechnungen 

• Unterstützung der Bau- und Projektleiter:Innen 

• Bauadministration 
 
 
Du bist eine junge Persönlichkeit, idealerweise zwischen 25 und 35 Jahre und bringst eine Grundausbildung 
mit als Hochbauzeichner:In, oder Zimmermann/Zimmerin EFZ. Du bist in Ausbildung zum Dipl. Bauleiter:In 
oder Dipl. Techniker:In oder interessiert an einer solchen Ausbildung. 
Dein lösungsorientiertes Handeln und deine Fähigkeit strukturiert zu denken zeichnet dich aus um die örtli-
che Bauleitung verantwortungsbewusst zu übernehmen. 
 
Gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse sind selbstverständlich. Erfahrung mit dem Programm Messerli BAUAD 
ist von Vorteil, jedoch nicht zwingend. 
 
Der Arbeitsort befindet sich in Zürich West mit der Möglichkeit, flexibel zu arbeiten - attraktive Anstellungsbe-
dingungen inklusive. Du arbeitest in einer transparenten und offenen Arbeitskultur zusammen mit einem ein-
gespielten und wertschätzenden Team. 
 
Bist du begeistert in einem Baumanagement nach Plan mitzuwirken? 
 
Dann freuen wir uns auf dein vollständiges Bewerbungsdossier. 
Für erste Fragen steht dir Herr R. Schmid auch gerne am Telefon zur Verfügung. 
 


