
 

 
Die Fokus Baumanagement AG mit Sitz in Zürich West begleitet unterschiedliche, anspruchsvolle Projekte 
durch alle Phasen eines Bauvorhabens. Unsere Kernkompetenz liegt im Baumanagement und umfasst die 
Gesamtorganisation, Kostenplanung, Bauleitung und Beratung im privaten wie auch im öffentlichen Bereich. 
 
Wir suchen zur Ergänzung unseres Teams ab sofort oder nach Vereinbarung eine:n 
 

Junior Bauleiter:in Hochbau  (80-100%) 
 
In diesem vielfältigen Aufgabengebiet der Bauleitung erweitern Sie ihre vorhandenen Baufachkenntnisse, 
welche Sie sich in der Grundausbildung bereits angeeignet haben.  
Sie arbeiten sich unter Anleitung durch eine:n unserer erfahrenen Bau-/Projektleiter:in rasch in folgende Auf-
gabengebiete ein und unterstützen die Bau-/Projektleitung: 
 

• Ausmass- und Vorausmass-Arbeiten 

• Ausschreibung von Bauleistungen (Devisierung), Vergabe- und Vertragswesen 

• Kontrolle und Qualitätssicherung der ausgeführten Bauleistungen 

• Örtliche Bauleitung 

• Mitarbeit bei Terminplänen und Terminüberwachung 

• Teilnahme an Bausitzungen mit Protokollierung 

• Führen von Baujournal und Pendenzenliste 
 

• Kontakt zu allen am Bau beteiligten Personen (Unternehmer, Behörden, Planer) 

• Vorbereitung bei Abschlussarbeiten, Werkabnahmen, Mängelbehebungen 

• Baufinanzen, Rechnungskontrolle und Zahlungsfreigabe der Unternehmerrechnungen 

• Unterstützung der Bau-/ Projektleiter:innen 

• Bauadministration und Korrespondenz 
 
 
Sie sind eine aufgeweckte Persönlichkeit mit Elan, idealerweise zwischen 25 und 35 Jahre und verfügen 
über eine Grundausbildung als Hochbauzeichner:in, Zimmermann/Zimmerin EFZ oder Architekt:in.  
Sie befinden sich in Ausbildung zum eidg. dipl. Bauleiter:in oder eidg. dipl. Techniker:in oder sind interessiert 
an einer solchen Weiterbildung. Ausserdem verfügen Sie über sehr gute Deutschkenntnisse und sind ver-
siert im Umgang mit den gängigen Office-Programmen. Erste Erfahrungen mit dem Bauadministrationspro-
gramm «Messerli» sind von Vorteil, jedoch nicht zwingend. 
 
Wir wenden uns an eine teamfähige Persönlichkeit, welche sich durch strukturiertes Denken und lösungsori-
entiertes Handeln gewinnbringend für den Erfolg eines Bauprojektes einsetzt. 
 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und sehr verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen 
Umfeld mit Gestaltungsraum. Der Arbeitsort befindet sich in Zürich West mit der Möglichkeit, flexibel zu ar- 
beiten. 
 
Sind Sie interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihr vollständiges Bewerbungsdossier per E-Mail an 
r.schmid@fokus-baumanagement.ch 


